Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego Dyrektora
IV LO w Gorzowie Wlkp. Nr 3 z dnia 24.01.2020 r.

PROCEDURY WYDAWIANIA DUPLIKATOW SWIADECTW | LEGITYMACJI SZKOLNYCH
W IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM
IM. TADEUSZA KOTARBINSKIEGO w Gorzowie Wielkopolskim

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U.z 2016 r., poz. 1943 z pdzin. zm.)
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie swiadectw, dyplomoéw
panstwowych iinnych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2017 r., poz.170 z pdzn. zm.)

3. Ustawa z dnia 05 wrzes$nia 2019 r. o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1700).

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Duplikaty Swiadectw szkolnych, legitymacji s3 wydawane na pisemny whniosek  skierowany
do Dyrektora Szkoty.

2. Duplikaty Swiadectw szkolnych, legitymacji wydawane sg odptatnie.
3. Duplikaty majg moc oryginatu i mogg by¢ wydawane ponownie.

4. Duplikat $wiadectwa wydaje sie na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w okresie wystawienia oryginatu.

5. Na duplikacie Swiadectwa szkolnego nie umieszcza sie fotografii.

Il. SWIADECTWA SZKOLNE.
1. W przypadku utraty lub zniszczenia swiadectwa szkolnego w celu uzyskania jego duplikatu nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty pisemny wniosek (zatgcznik nr 1) do Dyrekcji z podaniem przyczyny ubiegania sie o

duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty, klasy),
- roku ukoriczenia szkoty lub klasy,

- nazwiska, na ktére byto wydane swiadectwo.



b) Za duplikat nalezy wnies¢ kwote réwng optacie skarbowej od legalizacji dokumentu w wysokosci 26 zt (za jeden
egzemplarz $wiadectwa) na rachunek bankowy IV Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Tadeusza Kotarbinskiego, ul.

Kosynieréw Gdyniskich 8
96 1020 1954 0000 7202 0151 1096 PKO BP O/Gorzéw WIkp.

W tytule przelewu nalezy wpisaé: optata za duplikat $wiadectwa szkolnego; imie i nazwisko.

Zatgczy¢ do wniosku potwierdzenie dokonania wptaty.

2. Odbidr osobisty duplikatu Swiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoty nastepuje w terminie 14 dni roboczych

za okazaniem dowodu osobistego.

3. W przypadku, gdy po odbiér duplikatu zgtosi sie osoba inna niz wnioskodawca, woéwczas osoba ta winna okazaé

sie dowodem osobistym oraz pisemnym upowaznieniem wystawionym przez wnioskodawce.

4. W przypadku przestania duplikatu pocztg doreczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru.
. LEGITYMACIJE SZKOLNE.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty wniosek (zatgcznik nr 2) do Dyrekcji z podaniem przyczyny ubiegania sie
o duplikat (zniszczong legitymacje, np. wyprang - o ile jest to mozliwe - nalezy dotgczy¢

do niniejszego podania),

b) dostarczy¢ 1 zdjecie opisane danymi ucznia:

c¢) Za duplikat nalezy wnies¢ kwote rowng optacie skarbowej w wysokosci 9 zt na rachunek bankowy

IV Liceum Ogélnoksztatcgcego im. Tadeusza Kotarbinskiego, ul. Kosynieréw Gdynskich 8
96 1020 1954 0000 7202 0151 1096 PKO BP O/Gorzéw WIkp.
Zatgczy¢ do wniosku potwierdzenie dokonania przelewu.
2. Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia sie z fotografia.

3. Odbidr duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
Procedury powyzsze obowigzujg od dnia 24 stycznia 2020 r.
Dyrektor Szkoty

mgr Hanna Mickiewicz-Kedziora



