Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2018

Dyrektora IV Liceum Ogolnoksztatcacego

im. Tadeusza Kotarbinskiego w Gorzowie Wielkopolskim
z dnia 30 maja 2018 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

W IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. TADEUSZA KOTARBINSKIEGO

W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM.

Podstawa prawna:

1.

[98)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 2016 1.) ;

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000);
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$§wiatowe, art. 108a (Dz.U 2018 poz. 996).

Zapisy ogolne.

. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor IV Liceum Ogolnoksztalcagcego im.

Tadeusza Kotarbinskiego w Gorzowie Wielkopolskim. Z Administratorem mozna
kontaktowac si¢ listownie: ul. Kosynierow Gdynskich 8, 66-400 Gorzow WIlkp.,
e-mailowo: lo4.gorzow@wp.pl

Odbiorcami danych sg upowaznieni pracownicy Administratora, podmioty, ktorym
nalezy udostepni¢ dane osobowe w celu wykonania obowigzku prawnego, a takze
podmioty, ktéorym dane zostang powierzone do zrealizowania celow przetwarzania.
Rejestr os6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu zawiera
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe. Niepodanie danych skutkuje odmowa
wstepu na teren szkoty.

Osobom, ktérych dane sg przetwarzane przystuguja nastepujace prawa:

e prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania,

e prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

e prawo do przenoszenia danych.

. Pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych, a takze

egzekucji przystugujacych praw, mozna kierowa¢ do Inspektora Ochrony Danych
Osobowych za posrednictwem adresu: rodo.gorzow(@gmail.com.

Kazdej osobie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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I1.

I11.

Cele funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

Celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego (przetwarzania) jest zapewnienie
bezpieczenstwa uczniow 1 pracownikow oraz ochrona mienia szkoty,
a w szczegblnosci:

e ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, agresywnych
zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu ucznidw, nauczycieli i pracownikow
szkoty;

e ustalanie sprawcow czynéw nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze,
itp.);

e zapobieganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek;

¢ kontrola 0s6b obcych, nieuprawnionych, wchodzacych na teren szkoty.

Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego.
Budynek szkolny posiada oznaczenia: ,,Obiekt monitorowany”.

Monitoring funkcjonuje calg dobe, obraz jest rejestrowany w formie =zapisu
elektronicznego. Rejestracji podlega tylko obraz (wizja), nie rejestruje si¢ dzwigku
(fonii).

Monitory umozliwiajgce bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych
na terenie szkoty znajdujg si¢ w sekretariacie szkoty oraz w portierni. Dostep do nich
maja tylko osoby upowaznione przez dyrektora.

Do rejestracji obrazu sluzag urzadzenia wchodzace w sklad systemu rejestracji
spelniajagcego  wymogi  okreSlone odpowiednimi normami dla  systeméw
dozorowanych CCTV.

System monitoringu sktada si¢ z:
e kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty;
e rejestratora rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku elektronicznym;
e monitoréw pozwalajacych na bezposredni podglad rejestrowanych zdarzen.

Wykaz oraz lokalizacja punktow kamerowych i rejestratora ujety jest w zatgczniku
nr 2 do niniejszego regulaminu.

Stosowanie monitoringu wizyjnego w pomieszczeniach wymienionych w zataczniku
nr 2 jest niezbedne ze wzgledu na istniejace zagrozenie dla realizacji okreslonych
celow wymienionych w punkcie II i nie narusza godnosci przebywajacych w nich
0s0b.

Uczniowie oraz pracownicy szkoty sg informowani o funkcjonowaniu w szkole
systemu monitoringu wizyjnego.



Iv.

Zasady rejestracji i zapisu danych osobowych oraz sposoby ich
zabezpieczania.

Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, nie wystepuje forma
profilowania.

Monitoring wizyjny nie stanowi $rodka kontroli wykonywania pracy przez
pracownika.

Miejsca objete monitoringiem sg czytelnie oznakowane stosownymi tabliczkami.

Nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe uczniéw, pracownikow i innych osob,
ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, szkota przetwarza wylacznie
do celow, dla ktorych zostaly zebrane i1 przechowuje do 3 miesi¢cy od dnia nagrania.
Po tym okresie dane podlegaja zniszczeniu.

Uprawnienia do obstugi 1 przegladania zarejestrowanych zapiséw majg tylko
pracownicy upowaznieni przez Administratora.

Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem.
Zasady wykorzystywania zapisé6w monitoringu wizyjnego.

Zapisy monitoringu s3 kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych
Z pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub famaniem
prawa 1 zasad ustalonych w szkole. Dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow
monitoringu do kontrolowania przestrzegania prawa obowigzujacego w szkole
w celach profilaktycznych.

W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celow instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza si¢, za zgoda dyrektora szkoly, udostepnienie do ogladu,
zapisOw monitoringu nastg¢pujacym osobom:

e wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz
podjecia wlasciwych oddziatywan w tym zakresie;

e pedagogowi szkolnemu, w celu przeciwdziatania =zarejestrowanym przez
monitoring formom niedostosowania spotecznego ucznidow, ich zachowaniom
agresywnym, a takze udzielania wtasciwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy;

e uczniowi, ktorego niewlasciwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, akty
chuliganstwa, niszczenie mienia szkolnego, kradzieze, itp. zarejestrowaly kamery,
w celu udowodnienia mu takiego zachowania i podjecia dzialan interwencyjnych
1 wychowawczych;

e rodzicom wucznia, zaré6wno poszkodowanego, jak 1 sprawcy czynu
niedopuszczalnego, w celu oceny zaistniatej sytuacji 1 uzgodnienia wspdlnych
dziatan interwencyjnych i wychowawczo—opiekunczych.

Szkota moze uzywaé zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcOw przestepstwa.
Moze on takze zosta¢ wykorzystany jako dowdd we wszczgeiu postepowania
dyscyplinarnego w zwigzku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnatrzszkolnych
wobec wszystkich cztonkéw spotecznosci szkolne;.



VI.  Zasady przekazywania zapisOow monitoringu wizyjnego.

1. Dane z zapisu monitoringu moga zosta¢ udostepnione instytucjom panstwowym
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych (np. policja, sady,
prokuratura), na ich pisemny wniosek. Wzoér wniosku — zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

2. Elektroniczny nos$nik danych, na ktéry skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego
szkoty powinien zosta¢ zapakowany do koperty, a koperta opisana (krotki opis
zdarzenia, jego data) oraz opieczgtowana.

3. Osoby fizyczne bedace obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring
wizyjny maja prawo zadania ogladu jego zapisu lub udostepnienia kopii zapisu
wylacznie na pisemne wnioski zlozone do dyrektora szkoty. Wzory wnioskow -
zataczniki nr 4 1 5 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

4. Kopie zapisOw z monitoringu wizyjnego przekazywane sg protokolarnie, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

5. Szkota prowadzi wykaz udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 7 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego.

VII. Zapisy koncowe.

1. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany (wymieniany,
rozszerzany), jezeli wynika to z potrzeb szkoty.

2. Niniejszy regulamin zostal skonsultowany z Rada pedagogiczna, Rada Rodzicow,
Samorzadem Uczniowskim 1 wchodzi w Zycie z dniem 30 maja 2018 r.



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w IV Liceum Ogdlnoksztatcgcym

im. Tadeusza Kotarbinskiego

w Gorzowie Wielkopolskim

REJESTR OSOB UPOWAZNIONYCH DO OBSERWOWANIA
I ODCZYTU OBRAZU MONITORINGU WIZYJNEGO.

Imie¢ i nazwisko

Stanowisko Data wydania Data waznoSci




Zalgcznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w IV Liceum Ogdlnoksztatcgcym

im. Tadeusza Kotarbinskiego

w Gorzowie Wielkopolskim

WYKAZ ORAZ LOKALIZACJA PUNKTOW KAMEROWYCH I REJESTRATORA
monitoringu wizyjnego IV Liceum Ogolnoksztatcacego

w Gorzowie Wielkopolskim

Lp. Nr Lokalizacja Kondygnacja Model kamery
kamery
Sci BCS-SDHC 22
1. 15 Boisko szkolne bu(éllanlilu 20
yn obrotowa
. Sciana BCS-
2 9 | Wjazd do szkoly budynku TQES5200IR3-B
o . Sciana BCS-
3. 1 Wejscie od ulicy budynku TQES200IR3-B
. . BCS-
4. 3 Korytarz — przy szatni chlopcoéw 0 TQE5200IR3-B
o . BCS-
5. 12 Korytarz — wejscie od boiska 0 TQES5200IR3-B
. BCS-
6. 13 Patio 0 TQE5200IR3-B
" BCS-
7. 5 Portiernia 0 TQE5200IR3-B
. BCS-
8. 10 Kawiarenka 0 TQE5200IR3-B
9 8 Wejscie do toalety chtopcow 0 BCS-
' TQES5200IR3-B
o . BCS-
10. 11 Wejscie do toalety dziewczat 0 TQE5200IR3-B
11 14 | Korytarz — przy gab. 109 1 BCS-
' ytarz - przy gab. TQE5200IR3-B
12 6 1 BCS-
) Korytarz — przy gab. 114 TQES5200IR3-B
13 4 2 BCS-
' Korytarz — przy gab. 202 TQES5200IR3-B
BCS-
14. 2 Korytarz — przy gab. 123 2 TQE5200IR3-B
15 7 Korytarz — przy gab. 304 3 BCS-
: ytarz = przy gab. TQE5200IR3-B
16 16 | Korytarz — przy gab. 307 3 BCS-
' ytarz - przy gab. TQE5200IR3-B
17 17 Korytarz przy toaletach 1 BCS-
: orytarz przy toaletac TQES5200IR3-B




Rejestrator

Lp.

Lokalizacja

Kondygnacja

Model

1.

Sekretariat

1

BCS-CVR 1602-1V




Zalgcznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w IV Liceum Ogdlnoksztatcgcym

im. Tadeusza Kotarbinskiego

w Gorzowie Wielkopolskim

Gorzow Wielkopolski, .........ooeviiiiiiiin...

(instytucja, organ)

Dyrektor

IV Liceum Ogodlnoksztatcacego
im. Tadeusza Kotarbinskiego
w Gorzowie Wielkopolskim

WNIOSEK
o udostgpnienie kopii nagrania monitoringu wizyjnego IV Liceum Ogolnoksztatcacego
w Gorzowie Wielkopolskim.

Zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie na elektronicznym no$niku danych zapisu
archiwalnego zarejestrowanego na stanowisku monitoringu IV Liceum Ogodlnoksztatcacego
w Gorzowie Wielkopolskim w dniu .................c.c.... wgodz. od ............. do...........
z kamery/kamer zlokalizowanyCh W............oooiiiiiiii e
Materialy zostang wykorzystane

do

(podpis, pieczatka)
Adnotacja IV Liceum Ogodlnoksztatcacego:
Material udostgpniono w dniu .............coeiiiiiiinl. Pani/Panu ..................cco
1 zalaczono pod pozycje nr ........... w wykazie udostgpnionych nagran.

(data i podpis dyrektora IV LO)



Zalgcznik nr 4

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w IV Liceum Ogolnoksztatcgcym

im. Tadeusza Kotarbinskiego

w Gorzowie Wielkopolskim

Gorzow Wielkopolski,

Dyrektor

IV Liceum Ogo6lnoksztatcacego
im. Tadeusza Kotarbinskiego
w Gorzowie Wielkopolskim

WNIOSEK
o umozliwienie ogladu nagrania monitoringu wizyjnego IV Liceum Og6lnoksztatcacego
w Gorzowie Wielkopolskim.

Zwracam si¢ z wnioskiem o umozliwienie ogladu danych zapisu archiwalnego
zarejestrowanego na  stanowisku  monitoringu IV~ Liceum  Ogo6lnoksztatcacego
w Gorzowie Wielkopolskim w dniu ......................... w godz. od ............. do...........
z kamery/kamer zlokalizowanych w

(podpis wnioskodawcy)

Decyzja Dyrektora
Wyrazam zgode¢/Nie wyrazam zgody

(data i podpis dyrektora)
W przypadku wyrazenia zgody adnotacja:

Material udostgpniono do ogladu wdniu: ...........ooooiiiiiiiiiiii



Zalgcznik nr 5

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w IV Liceum Ogdlnoksztatcgcym

im. Tadeusza Kotarbinskiego

w Gorzowie Wielkopolskim

Gorzéow Wielkopolski,

Dyrektor

IV Liceum Ogodlnoksztalcacego
im. Tadeusza Kotarbinskiego
w Gorzowie Wielkopolskim

WNIOSEK
o udostepnienie kopii nagrania monitoringu wizyjnego IV Liceum Ogdlnoksztatcacego
w Gorzowie Wielkopolskim.

Zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie na elektronicznym no$niku danych zapisu
archiwalnego zarejestrowanego na stanowisku monitoringu IV Liceum Ogoélnoksztalcacego
w Gorzowie Wielkopolskim w dniu ...................c.... wgodz. od ............. do
z kamery/kamer zlokalizowanych w

(podpis wnioskodawcy)

Decyzja Dyrektora
Wyrazam zgode¢/Nie wyrazam zgody

W przypadku wyrazenia zgody:

Material udostgpniono w dniu .............coeeiiiiiiiinn.., Pani/Panu .....................o
i zatagczono pod pozycje nr ........... w wykazie udostgpnionych nagran.

(data i podpis dyrektora IV LO)
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Zalgcznik nr 6

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w IV Liceum Ogdlnoksztatcgcym

im. Tadeusza Kotarbinskiego

w Gorzowie Wielkopolskim

PROTOKOL
przekazania na nos$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego
IV Liceum Ogo6lnoksztatcacego w Gorzowie Wielkopolskim.

sporzadzony w dniu.................

Dyrektor IV Liceum Ogolnoksztalcagcego w Gorzowie Wielkopolskim, zwany dalej
przekazujgcym dane,

Przekazuje Pani/Panu

zwanym dalej przyjmujgcym dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia
dane z systemu monitoringu wizyjnego szkoty.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nast¢pujace dane (zapis z kamer):

Data Nr kamery/lokalizacja Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wyltacznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokoét sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy
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Wykaz udostgpnionych nagran
w Gorzowie Wielkopolskim.

Zalgcznik nr 7
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w IV Liceum Ogdlnoksztatcgcym
im. Tadeusza Kotarbinskiego

w Gorzowie Wielkopolskim

monitoringu wizyjnego IV Liceum Ogodlnoksztatcgcego

Lp. | Data Data Data Nazwa Imig i Podpis Imig i Podpis
wplywu wykonania | wydania | wnioskodawcy | nazwisko przekazujacego | nazwisko | odbiorcy
wniosku kopii kopii przekazujacego | kopig odbiorcy | kopii

kopig kopii
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